
国家重点研发计划预申报书申报流程及说明 
 

 

1、 国家科技管理信息系统公共服务平台的网址为 https://service.most.gov.cn/ 

2、 人员承担项目查询。 

一般来说国家重点研发计划重点专项项目所有负责及参与项目的人员均有限项要求，因

此在申报前应对项目涉及人员进行查询。方法如下： 

（1）登录后下拉网页，点击科研与科研单位模块下的“人员查询” 

 

http://www.baidu.com/link?url=SffJsXCvgkWSelbU9dcxecFX_GmU7MVtt5mlE3JJrvoySiWk4LhcTIPem2PJIfrP&wd=&eqid=d994005d0012a295000000045e439549


（2）然后输入所查询人员姓名及身份证号码，点击查询按钮即可 

 

3、 新项目申请 

（1）申请人首先确认是否已经开立账号，如果未开立账号请联系单位管理员进行开立

账号，开立账号需要提供申请人的出生年月日、性别、身份证号码（如果申请人为外籍，需

提供护照号）、手机号、座机号、邮箱。 

（2）申请人账号没有权限创建申报项目，申请人应及时与单位管理员沟通，由单位管

理员账号创建项目申请并授权给申请人账号，然后申请人可登陆申请人账号开始填写申报材

料。 

（3）申请人登陆账号，点击页面右上方“用户登录”，在弹出的登陆框中填写用户名及

密码，用户类型选择“项目申报”，输入验证码点击用户登陆。 

 



（4）登录后选择页面上方“项目申报”标签，然后点击页面左侧“申报快速引导”下

的“重点研发及 2030”中“新项目申请”标签，可看到单位管理员创建的申请项目，申请

人可点击项目条目右侧“操作”按钮进行填报和内容修改。 

 

（5）“操作”中可以对项目名称进行修；可以进行申请书申报；经校验完成后可以提交

申请书；申请书提交至科技部后，相关的专家提问以及评审结论等信息在信息反馈中显示。

填报申请书点击“申请书申报”开始填写相关申报内容。 

 

（6）申请书申报。点击“申请书申报”后进入以下页面，共 8 个标签，申报项目首先

应阅读“须知与说明”，请详细阅读申报要求，阅读完成后勾选文本下方红字字体（本人已



认真阅读申报须知），并点击“确认”键。进入“填报说明”标签，点击“开始填报”，逐项

填写基本信息，单位信息、人员信息、正文上传、附件上传、承诺书、整体校验。 

 

 
 

（7）基本信息。逐项填写即可，其中“推荐单位性质”选择后，在“推荐单位”中选

择推荐单位即可。填写过程中可点击“保存”按钮进行保存。填写完成后，点击基本信息校

验，无误后即完成填写。 



 
 

（8）单位信息。单位信息标签中可“添加”项目承担单位、课题承担单位及参与单位，

点击单位名称，在弹出的标签中点击“更新”，单位相关信息可自动填入标签中，未填入的

可手动填写完善，填写完整后点击“保存”按钮。所有单位填写完成后，可点击“单位信息

校验”进行校验，校验通过代表完成填写。 

 



 

（9）人员信息。点击“添加”按钮即可进行人员添加，预申报时此处添加的仅为项目

负责人及任务（课题）负责人，课题骨干及其他人员在正式申报是添加。在弹出的标签中逐

项按步骤填写完整并保存即可。 

 

 



（10）正文上传。正文上传标签中按照系统要求填写五个部分，先下载“模板”，在模

板中填写好后，再进行上传，五个部分上传好后进行正文文件校验，校验通过后即完成正文

填写。值得注意的是，模板不可用其他项目模板，每个专项要求不完全一致，此外正文中的

图片不算字数，注意加以利用。 

 
 

（11）附件上传。首先下载附件模板，然后进行编辑，附件按照每个专项形审要求提供

材料，一般包括联合申报协议、项目负责人及课题负责人的职称及学历证明、外籍申请人聘

任合同、自筹资金承诺书、医学伦理证明及其他资质等，请务必按照专项形审说明要求上传

材料。相关材料均需包括盖章及签字的正式文件图片。 

 
 

 

 



（12）承诺书。申请人下载模板进行填写，上传文件相关材料要完整，盖章及签字部分

不可缺失，单位及负责人承诺书盖章、签署人要与填报的各课题负责单位、课题负责人相一

致。 

 

 

（13）整体校验。填写完成后进行整体校验，存在问题的部分系统会出现红色叹号，申

请人需补充完整或修改完善后再进行校验，填写完成且整体校验通过后才可生成非正式上报

合成文件，文件确认无误后请返回列表页面进行正式提交。提交后由单位管理员进行审核，

审核无误后提交至推荐单位，由推荐单位审核，推荐单位审核无误后提交至专业机构。此时

生成的文件可打印作为正式申报材料。 

 


