纵向项目评审记录表

编号：NIMTE—记录－06—01                        No:
	项目名称
	
	所属部门
	

	项目类型
	
	项目经费（万元）
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	项目成员
	

	团队组长意见

	研究组是否有能力完成合同
	是
	否

	项目内容是否涉及国家秘密
	是
	否

	是否可能引起法律纠纷
	是
	否

	是否存在关联业务
	是
	否

	团队组长（签字）

日期：

	所属部门意见
负责人（签字）

日期：

	科技发展部意见：
负责人（签字）

日期：

	技术转移部意见（联合申报的项目）：
                                           负责人（签字）

                                           日期：

	所领导意见（经科技委评审项目）：
所领导（签字）：  
日期：


《纵向合同评审记录表》填报说明
1、所有纵向项目申报前，都应进行项目评审；

2、科技发展部对评审方式提出意见，具体如下：
（1） 对于有限项要求的项目，需要保存评审记录，并统一填写《纵向合同评审记录表》，具体要求如下：

· 对于需院科技委邮件函评类项目

各项目主管需收集下列资料作为《纵向合同评审记录表》的附件；
①评委函评邮件 ②意见汇总表 ③评审结论（需科技委主任或副主任签字确认）
· 对于需举行现场预评、预讲类项目

各项目主管需收集下列资料作为《纵向合同评审记录表》的附件；
1 会议签到表   ②评委评审意见   ③评审意见汇总表（评审结论） 

· 对于二级所自评的项目 

    二级所科技主管参照上述要求收集评审记录作为《纵向合同评审记录表》的附件。

（2）联合申报类项目，填写《纵向合同评审记录表》时需附《合作协议》；

（3）除上述项目外，对于国家基金、省基金、市基金等其他没有限项要求的，待立项后，填写《纵向合同评审记录表》；
（4）对于（1）（2）类项目立项后，如果任务书内容与申请书内容有较大变动时，需重新进行合同评审；
3、对于组织科技委或专家评审的项目，最终需所领导签署意见；
4、在合同、申请书或任务书上用印，由项目主管统一填写《用印审批单》；
5、如申报军工涉密类项目，除填写《纵向合同评审记录表》外，还要填写《涉密项目管理卡片》；

6、各项目主管负责收集、保存各类项目评审的资料；

7、此表格从2017年7月11日期开始正式启用，原《纵向合同评审记录表》届时废止。
