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1  目 的  

为 了 保 证 项 目 任 务 能 够 顺 利 完 成 ， 满 足 顾 客 及 相 关 法 律 法 规 要

求，对与项目任务有关 要求的评审进行控制，特制定本 评审程序。  

2  范 围  

本程序适用于本所 与各类项目 有关的建议书、可行性报告、纵向

任务书、横向合同、检测合同、采购合同、标 书、等 与项目任务有关

的要求进行评审。  

3  职 责  

3 . 1 科 技发 展部 是 与 纵 向项 目任 务有关 要 求 评 审的 主管部 门 ， 负 责 制

定和完善本所评审管理 的相关制度，负责纵向项目有关要求 评审的组

织与管理；   

3 . 2  技术转移部 负责相关要求评 审中有关知识产权 界定与保护方面的

评审；负责 与企业相关 技术开发、技术转让、技术服务、技术咨询 及

共建工程中心等 横向项目任务有关要求 评审的组织与管理；负责对外

投资项目的任务要求 评审组织和管理。  

3 . 3  公共 技术服务中心 负责采购有关要求 评审的组织与管理；  

4  工 作程 序  

4 . 1  与 项目任 务 有关 要求 评审的 时间  

1、 对 于 纵 向 项 目 有 关 要 求 的 评 审 ， 应 在 提 交 项 目 可 行 性 报 告 、

项目申请书、项目 任务书或技术合作合同 等签署前；若提交的资料与

评审内容不相符的 ，需重新进行有关要求的 评审。  

2、 对 于 检 测 和 采 购 有 关 要 求 的 评 审 ， 应 在 提 交 采 购 合 同 和 检 测

合同前。  

4 . 2  与 项目任 务有关 要求 评审的 内容  

a )  顾 客 要求 是否 得 到充 分 体现 。例 如 ，是 否 符合 项目 申 请指 南 的

相关要求，是否符合企业提出的技术 指标的要求，是否满足送检方 的

相关要求，是否满足采购方对产品的要求。  

b )  项目预算是否合理；  
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c )  项目的承担方履行 相关任务要求 的能力及风险评估；  

d )  项 目 双方 对条 款 和措 辞 的理 解是 否 一致 ； 与以 前表 述 不一 致 的

要求是否已予解决 ；  

e )  本所知识产权保护是否得当 。  

4 . 3 与 项目任 务有关 要求 评审的 方法  

与项目任务有关 的要求评审可采用会议评审和授权审批评审。  

4 . 3 . 1  重 要 的 纵 向 项 目 的 评 审 ， 指 承 担 国 家 或 中 科 院 的 重 大 项 目 ， 如

9 7 3、 8 63、科技支撑计划、国家杰出青年基金、国家基金重点项目、

中科院先导专项、重点 部署项目等，采用会议评审。评审会由科技发

展部组织，相关部 门和财务资产部等部门参与，并聘请所内、外部有

关专家（必要时）组成评审组，对 与项目任务有关要求 的内容进行评

审 ， 填 写 《 纵 向 项 目 评 审 记 录 表 》， 评 审 组 长 对 评 审 结 论 负 责 。 评 审

通过后，由科技发展部组织项目负责人 对项目申请书和项目可行性研

究报告进行完善定稿 ，经最高管理者 或主管所领导批准后，上报上级

主管部门。项目获得批复后，由科技发展部组织项目负责人完成任务

书的签订工作。如 最终确定的相关要求 与项目申请书不同时，需按上

述程序，重新进行 评审。  

4 . 3 . 2  一般的纵向 项目（包括与其它科研院所、大学等的合作项目 ），

由各项目负责人所在部门负责 组织 与项目任务有关要求的 评审，填写

《纵向项目评审 记录表 》，由科技发展部负责人对评审结果进行审核 ，

签字确认后，进入上报审批程序，其余规定同 4 . 3 . 1。  

4 . 3 . 3  与 企 业 相 关 的 项 目 任 务 评 审 由 技 术 转 移 部 负 责 确 定 评 审 的 形

式。对于会议评审，评审会由 技术转移部 组织，相关 科研部门和财务

资产部等部门参与，可聘请所内 、外部有关专家（必要时）组成评审

组，对 与项目相关任务要求 进行评审，填写《横向项目评审记录表 》，

评审组长对评审结论负责。评审表经 技术转移部负责人 、主管所领导

签字确认后，由项目负责人负责 对 技术合同进行完善定稿 ，技术转移

部负责组织签订合同。  

4 . 3 . 4  所 内 项 目 有 关 要 求 评 审 由 科 技 发 展 部 负 责 依 据 本 所 相 关 文 件 确
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定评审形式，并填写 《项目（所内）评审记录表 》。  

4 . 3 .5 检 测 项 目 、采 购 项 目 的 评 审 依据 TC/ N IM T E -程 序 文 件 - 04 - 20 10

《合同评审程序 》和 N IM T E -程序文件 -0 9 -2 01 0《采购控制程序》执行。 

4 . 4  与 项目有 关要求 的 更 改  

4 . 4 . 1  当 顾 客 提 出 与 项 目 任 务 有 关 要 求 进 行 更 改 要 求 时 ， 主 管 部 门 应

及时与顾客沟通，明确更改的原因、要求，填写《任务要求 更改申请

/评审 表》， 征求相关 部门 的意见 ，并对 更改 内容进 行评审 。评 审通过

后方可更改与项目 任务有关的要求 ，并将更改后的 文件 下发到相关部

门实施。  

4 . 4 . 2  当 与 项 目 任 务 有 关 要 求 执 行 的 部 门 提 出 任 务 更 改 要 求 时 ， 应 向

主管部门报告，填写《任务要求更改申请 /评审表 》，说明更改的原因 、

要求，由 主管部门组织对更改内容进行评审，若内容更改影响到顾客

要求时，其变更应征得顾客的同意，并将更改后的 文件 下发到相关部

门实施。  

4 . 4 . 3  当 与 项 目 任 务 有 关 的 要 求 更 改 涉 及 技 术 要 求 的 变 更 时 ， 相 关 部

门须确保相关的文件 及时得到修改。  

4 . 5  与 项目任 务有关 要求 的 履行  

4 . 5 . 1 责任部门应按 与项目任务有关要求 文件的规定履行 任务要求。  

4 . 5 . 2  主 管 部 门 应 负 责 监 督 相 关 任 务 要 求 的 履 行 情 况 。 对 除 企 业 以 外

的任务有关要求 ，科技发展部应在 项目任务书签署后，建立《合同台

帐 /完 成情 况记 录》， 同时 组织相 关部 门 按照 上级主 管部门 的要 求报告

研制进展，并监督检查 任务要求的 履行情况，协助解决 在任务要求的

履行过程中出现的问题。对于 与企业签订的 合同，技术转移部 应在合

同 书签 署后， 建立《 合同 台帐 /完 成情 况记 录》，同 时负 责监 督检查 任

务要求的履行情况，保证企业与项目承担部门之间的有效沟通，协助

解决任务要求履行过程中出现的问题 。  

4 . 6  与 项目任 务有关 要求 的 评审 记录  

各 部 门 对 所 负 责 范 围 内 与 项 目 任 务 有 关 要 求 的 评 审 以 及 评 审 所

引起的措施的记录由 各自按 N IM T E -程序文件 -0 2 -2 01 0  “质量记录控
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制程序”的有关规定执行 和保持。  

5  相 关文 件  

N IM T E -程序文件 -0 2 -2 01 0：《 质量记录控制程序》  

T C/ N IM T E -程序文件 -0 4 -2 01 0：《合同评审程序》  

N IM T E -程序文件 -0 9 -2 01 0：《采购控制程序》  

6  记 录  

N IM T E—记录－ 0 6—0 1：《纵向 项目评审记录表》  

N IM T E—记录－ 0 6—0 2：《横向 项目评审记录表》  

N IM T E—记录－ 0 6—0 3：《项目（所内）评审记录表》  

N IM T E—记录－ 0 6—0 4：《任务要求 更改申请 /评审表》  

N IM T E—记录－ 0 6—0 5：《合同台帐 /完成情况记录》  
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7  流 程图  

7 . 1  与 项目 任 务 要求 有关 的 评审 流程图  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

起草相关任务要

求的文件 

与项目任务有关要求的评审 

评  审 

项目评审记录表 

批准 

不批准 

项目任务书 

合同台账/完成情况记录 

签署任务书 

修改文件 

任务要求执行 

上报文件 

外 部 评 审 

通过 



版本/版次：C/00 

与项目任务有关要求的评审程序           NIMTE—程序文件—06—2014 

 6 

7 . 2  合 同更改 流程图  
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